POLITYKA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI

Wersja nr [

[ADMINISTRATOR]

Z siedzibg w , przy ulicy v " )

, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego

przez Sad Rejonowy w : Wydziat Gospodarczy Krajowego

Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS , NIP , REGON

, 0 kapitale zaktadowym w wysokoSci zt wptaconym w catosci,

reprezentowang przez:

L &

2.

[CEL POLITYKI]

Cel Polityki bezpieczenstwa informaciji [Polityki]:

wykazanie, ze dane osobowe sg przetwarzane i zabezpieczone przez |

zgodnie z wymogami prawa dotyczacymi zasad przetwarzania i zabezpieczenia danych,

w tym z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE [RODO].



mailto:kancelaria@arminska.pl

DEFINICJE

Administrator
Danych

Wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej
Dane Osobowe . . . o .
do zidentyfikowania osobie fizycznej.

Zespot wspotpracujgcych ze soba urzadzen, programow, procedur
przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych
w celu Przetwarzania danych.

Uzytkownik Osoba upowazniona przez Administratora Danych do Przetwarzania
danych.
Kazdy uporzadkowany zestaw danych o charakterze osobowym,
Zbi6r danych dostepny wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego,
czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

System
informatyczny

Operacje wykonywane na Danych osobowych, w szczegolnosci:
Przetwarzanie zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
danych udostepnianie i usuwanie w formie tradycyjnej oraz w systemach
informatycznych.

Identyfikator Ciag znakow literowych, cyfrowych lub innych, jednoznacznie
uzytkownika identyfikujgcy Uzytkownika w razie Przetwarzania danych w Systemie
informatycznym.

Ciag znakow literowych, cyfrowych lub innych, znany jedynie
Uzytkownikowi w razie Przetwarzania danych w Systemie
informatycznym.

Dziatanie, ktérego celem jest weryfikacja deklarowanej tozsamosci

Uwierzytelnianie . _
Uzytkownika.

Osoba fizyczna zatrudniona przez Administratora Danych
na podstawie umowy o prace;

Osoba fizyczna wspotpracujgca z Administratorem Danych na
podstawie zawartych przez te osobe i Administratora Danych umow
cywilnoprawnych (np. umowa zlecenie, umowa o dzieto), w tym
prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza.

Wspétpracownik




1. OGOLNE POSTANOWIENIA POLITYKI

1. Polityka dotyczy wszystkich Danych osobowych
przetwarzanych u Administratora Danych:

niezaleznie od formy ich przetwarzania » niezaleznie od tego, czy dane
(przetwarzane tradycyjnie /papierowe/ zbiory sg lub moga by¢ przetwarzane
ewidencyjne, Systemy informatyczne); w Zbiorach danych.

2. Administrator Danych przechowuje D innym miejscu:
Polityke w wersji elektronicznej oraz

W wersji papierowej w:

D swojej siedzibie

3. Polityke udostepnia sie do wgladu:

« o0sobom posiadajacym upowaznienie do « 0sobom, ktorym ma zostac nadane
Przetwarzania danych - na ich wniosek; upowaznienie do Przetwarzania danych,
aby mogly zapoznac sie z jej trescia.

4. Dla skutecznej realizacji Polityki 5. Monitorowanie przez Administratora
Administrator Danych zapewnia: Danych zastosowanych Srodkéw
ochrony obejmuje m.in.:

a) odpowiednie do zagrozen i kategorii
danych objetych ochrong $rodki a) dziatania Uzytkownikdw,

techniczne i rozwigzania organizacyjne,
b) naruszanie zasad dostepu do danych,

b) kontrole i nadzér nad Przetwarzaniem
danych, c) zapewnienie integralnosci plikbw oraz

€) monitorowanie zastosowanych d) ochrone przed atakami zewnetrznymi
Srodkow ochrony. oraz wewnetrznymi.




POLITYKA BEZPIECZENSTWA INFORMACII

[ 1

Wersja [1.0] zdnia [ 1

Cel Polityki bezpieczenstwa informacji [Polityki]: wykazanie, ze dane osobowe

s przetwarzane i zabezpieczone przez [ ] zgodnie z wymogami prawa

dotyczacymi zasad przetwarzania i zabezpieczenia danych,
w tym z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

I w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

[RODO].

Definicje

Administrator Danych

Dane osobowe

wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do

zidentyfikowania osoby fizycznej;

System informatyczny

zespot wspdtpracujacych ze soba urzadzen, programoéw, procedur
przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych

w celu Przetwarzania danych;

Uzytkownik osoba upowazniona przez Administratora Danych do Przetwarzania
danych;
Zbiér danych kazdy uporzadkowany zestaw danych o charakterze osobowym,

dostepny wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego,

czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie;

Przetwarzanie danych

wszystkie operacje wykonywane na Danych osobowych,
w szczegdlnosci: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie w formie

tradycyjnej oraz w systemach informatycznych;

Identyfikator uzytkownika

cigg znakow literowych, cyfrowych lub innych, jednoznacznie
identyfikujacy Uzytkownika w razie Przetwarzania danych
w Systemie informatycznym,;




¢) monitorowanie zastosowanych srodkéw ochrony.
5. Monitorowanie przez Administratora Danych zastosowanych srodkéw ochrony obejmuje m.in.:

a) dziatania Uzytkownikdw,

b) naruszanie zasad dostepu do danych,

¢) zapewnienie integralnosci plikéw oraz

d) ochrone przed atakami zewnetrznymi oraz wewnetrznymi.

6. Administrator Danych zapewnia, ze czynnosci wykonywane w zwigzku z przetwarzaniem i
zabezpieczeniem Danych osobowych sg zgodne z Polityka oraz odpowiednimi przepisami prawa.

I1. Dane osobowe przetwarzane u Administratora Danych

1. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora Danych gromadzone sa w Zbiorach danych.

2. Jesli Administrator Danych bedzie podejmowat czynnosci przetwarzania — w szczegdlnosci z
uzyciem nowych technologii — ktore ze wzgledu na swdj charakter, zakres, kontekst i cele mogtyby
sie wigzac z duzym prawdopodobieristwem wystapienia wysokiego ryzyka naruszenia praw lub
wolnosci 0sob fizycznych, to w takim przypadku, przed rozpoczeciem przetwarzania, dokona on
oceny skutkéw dla ochrony danych zgodnie z art. 35 i nast. RODO [Sekcia 3: Ocena skutkow
dla ochrony danych i uprzednie konsultacje).

3. Jesli Administrator Danych bedzie planowat nowe czynnosci Przetwarzania danych, dokonuje on
analizy ich skutkow dla ochrony Danych osobowych oraz uwzglednia kwestie ochrony danych

w fazie ich projektowania.

4. [ ] Administrator Danych prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania. Wzor rejestru czynnosci
przetwarzania stanowi Zatacznik nr 6 do Politykit.

5. [ ] Administrator Danych dziatajac jako podmiot przetwarzajacy dokonuje przetwarzania w imieniu
innych administratoréw, w zwigzku z czym prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu tych administratoréw. Wzdr rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania stanowi Zatacznik nr 7 do Polityki?.

12 Obowigzek prowadzenia tych rejestrow rie dotyczy przedsiebiorcy lub podmiotu zatrudniaggcege mniej niz 250 osob. Chyba
ze przetwarzanie, ktdrego dokonuja takie podimioty, moze powodowac ryzyko naruszenia praw lub wolnosc osdb, ktdrych dane
dotyczg, nie ma charakteru sporadycznego lub obejmuje szczegoine kategorie danych osobowych, o ktdrych mowa w art, 9 ust,
1 RODQ, lub dane osobowe dotyczace wyrokdw skazufacych i czyndw zabronionych, o czym mowa w art. 10 RODO.




Zalacznik nr 1a. Klauzula informacyjna dla Pracownikow

Klauzula informacyjna! dotyczaca przetwarzania danych pracownikow

zgodna z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych ("RODO”).

1. Dane Administratora

Administratorem danych osobowych podanych przez Panig/Pana (dalej: Pracownik) w celu zawarcia
umowy o prace (dalej: Umowa o prace) oraz w zwigzku z jej realizacja jest [ 1

(zwany dalej jako: ,Administrator”).

Z Administratorem mozna sie kontaktowac przy uzyciu:
e poczty elektronicznej, e-mai: [ ]
e poczty tradycyjnej, adres [ ]

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, do ktérego bedg mogty by¢ kierowane
przez Pracownikow wszelkie wnioski i Zadania zwiazane z realizacja przystugujacych im praw
w zakresie ochrony danych osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac
za posrednictwem:

e poczty elektronicznej, e-mai: [ ]

e poczty tradycyjnej, adres [ |

3. Cel przetwarzania, podstawa prawna przetwarzania oraz okres retencji

danych
Cel przetwarzania Podstawa prawna Okres retencji
a) zawarcie i realizacja art. 6 ust. 1 lit. b) RODO e czas trwania Umowy o
Umowy o prace (przetwarzanie jest niezbedne do prace oraz rozliczen po
wykonania umowy, ktorej strong jej zakonczeniu

jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub
do podjecia dziatan na zgdanie
osoby, ktérej dane dotyczg, przed
Zawarciem umowy)

b) realizacja obowigzkdw art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO orazart. 9 | « czas okreslony przepisami
pracodawcy wynikajacych | ust. 2 lit. b) RODO (przetwarzanie prawa
Z przepisow prawa, w jest niezbedne do wypetnienia




Zatacznik nr 5. Wzér Ewidencji umow powierzenia przetwarzania danych osobowych

Ewidencja umow powierzenia przetwarzania danych osobowych

Administratorem jest: [ ]

Dane kontaktowe
Administratora:

adres email: [ ]

nrtel. [ ]
Lp. | Dane Procesora | Umowa wraz z Zakres i cel Czy zachodzi Uwagi
data zawarcia powierzenia transfer do

panstw

trzecich?

(TAK/NIE)
1.
2.
3.




arminska
a I | radcowie
prawni

KANCELARIA Z GDANSKA

Drogi Kliencie!

Cieszymy sie, ze pobrales na darmowy fragment naszej Polityk: bezpieczenstwa
informacji wzor. Jest to szablon dokumentu do samodzielnego dostosowania,
przygotowany przez radczynie prawne z kancelarii arminska radcowie prawni.

Wz6r polityki bezpieczenstwa zostal opracowany nie tylko zgodnie z przepisami i
standardami prawnymi, ale tez z myslga o tym, aby byt on zrozumiaty dla
odbiorcow, ktorzy nie s3 prawnikami. Jest ona sformutowana jasno i precyzyjnie.
Uzywamy w niej prostego jezyka, aby utatwi¢ Ci korzystanie z dokumentow.

W ramach dokumentu polityki bezpieczenstwa oferujemy jego wzory w dwoch
formatach. Pierwszy to klasyczny, tekstowy dokument, drugi zas — opracowany
wedlug metody Legal Design, ktora ulatwia zrozumienie dokumentow poprzez
zastosowanie grafik, kolorow, wykresow i prostego jezyka. Obydwie wersje
dokumentéw s3 prawnie dopracowane i gotowe do wykorzystania w Twojej firmie.
Mozesz wybrac forme, ktéra najlepiej odpowiada Twoim potrzebom.

Serdecznie zachecamy do zakupu pelnej wersji Polityki bezpieczenstwa informacji wzor
w naszym sklepie internetowym. Zobacz tez nasz peten Pakiet Dokumentéw RODO.

Oprocz kompletnych dokumentéw zwigzanych z RODO, znajdziesz tam réwniez
praktyczne wzory i szablony, gotowe do wykorzystania.

Odwiedz nasza strone www.arminska.pl/sklep, aby zapoznac sie z peing ofertg i

zabezpieczy¢ swoja firme zgodnie z aktualnymi wymogami prawa.

Pozdrawiamy

Zespot kancelarii
arminska radcowie prawni

GDANSK o 698 828 322

arminska.pl


https://arminska.pl/produkt/rodo-dokumenty-pakiet-wzorow/
http://www.arminska.pl/sklep

